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ROTEIRO PARA ELABORACAO DOS PROCESSOS DE SOLICITACAO DE
LICENCA PARA MESTRADO E DOUTORADO

1. Formulario Programa Individual de Aperfeicoamento (disponivel no enderego
www.ppg.ufv.br — clicar em Treinamento e¢ no titulo do formulario). O
preenchimento do Plano de Trabalho constante & folha 2 do formulario ¢
obrigatério e deve ser detalhado. Se possivel, anexar o projeto a ser
desenvolvido durante o treinamento.

2. Uma foto 3x4

3. Informagdes sobre a instituicdo de destino e o programa pretendido,
destacando os requisitos para a obtencao do titulo, a forma de avaliagdo ¢ o
conceito do Programa, conforme resultados da ultima avaliagdo dos
programas de pds-graduacado feita pela CAPES.

4. Carta de aceite da instituicdo de destino, contendo data e a assinatura do
Coordenador do Programa, devidamente identificada — o processo poderd ser
iniciado sem a carta de aceite, mas a liberacdo do docente, com ou sem
afastamento das atividades, estard condicionada a apresentagdo do aceite.

5. Solicitagdo do candidato ao chefe imediato, contendo obrigatoriamente os
seguintes elementos: justificativa para a realiza¢cdo do treinamento, nome ¢
nivel do Programa, area de concentragdo, instituicdo de destino, data de
inicio do treinamento ¢ modalidade da licenga - integral ou parcial.

6. Indicagdes de recursos financeiros obtidos ou pleiteados pelo requerente,
com especificacdo das fontes.

7. Curriculum lattes

8. Certiddo de tempo de servigco, emitida pela Pré-Reitoria de Gestdo de
Pessoas, computando o tempo de servicos prestados a UFV e a outras
institui¢des

9. Plano de capacitagdo do pessoal docente do departamento ou da unidade de
ensino, segundo as Resolugdes 2/96/CEPE e 15/2015/CONSU, atualizado e
aprovado, anualmente, pelo Colegiado do Departamento/Instituto/Unidade de
Ensino, Conselho Departamental do Centro de Ciéncias/COAD/PRE e CEPE.

Obs.: Todos os documentos acima relacionados deverdo ser entregues na
Pr6-Reitoria de Pesquisa e Po6s-Graduagdo, com antecedéncia minima de 90
(noventa) dias do inicio da licenca, para a formaliza¢cdo do processo.


http://www.ppg.ufv.br/
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