
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
REQUISIÇÃO DE

LOCAÇÃO DE VEÍCULOS
Ônibus

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VIÇOSA

PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO

Campus Universitário - Viçosa, MG  - 36570-900  - Telefone: (31) 3899-2178

Identificação do Solicitante

Órgão: Sigla do Órgão Gestor:

Nome: Telefone: 

E-mail: Celular: 

Dados da Viagem

Procedência: Destino:

Data da Saída: Data do Retorno:

Hora da Saída: Hora do Retorno:

Distância Estimada 
(em Km, ida e volta):

Custo Estimado:

Endereço de embarque:

Endereço de desembarque:

Percurso:  

Finalidade:

Observação:

Autorização do Órgão

Data: ____ / ____ / ____

Assinatura e Carimbo do 
Dirigente do Órgão Solicitante

Assinatura e Carimbo do 
Gestor do Órgão Solicitante

Autorização do Gestor do Contrato

Deferido. Indeferido.

Data: ____ / ____ / ____

Assinatura e Carimbo

Instruções:
- Antecedência mínima para entrega da requisição de locação de veículos à PAD: 5 dias úteis da data de viagem.
- Atendimento condicionado à existência de saldo de recursos de Material de Consumo na gestora do órgão solicitante.
- Para viagens com percursos acima de 500Km, um assento é reservado para o motorista auxiliar, conforme exigência da ANTT.
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Obs: Os passageiros deverão portar documento oficial de identidade (Identidade, CNH, Carteira
Profissional, etc) com foto e, no caso de estrangeiros, deverão portar Passaporte.

Data da Viagem:  

Passageiro Responsável pela Viagem (atestar informações do Relatório de Viagem elaborado pelo Motorista.)

Nome:  Telefone: 

E-mail:  Celular: 

Nº Passageiros Documento
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